Vejledning i at indberette Fokusrapporter pa SIEs hjemmeside

Fokusrapporter indberettes pa SIE’s ekstranet. Kun klubbens KPD/KAPD har adgang til at
indberette fokusrapporter. Alle medlemmer med log-in til SIEs hjemmeside kan finde og lase
alle indberettede fokusrapporter fra savel danske som europaiske klubber.

Fokusrapporter kan indberettes hele dret. Der er ingen deadline.
At fa et login:
e G4 ind pd Soroptimist International Europe og klik pa login i gverste hgjre hjorne

e Login formularen kommer frem og du har mulighed for at vaelge. login, subscription
(nér du vil have et login) eller password lost (hvis du har glemt dit password)

e Du udfylder derefter den nu viste formular, hvorefter SIE mailer dig et password og du
kan logge ind.

e Hyvis du vil @&ndre dit password til noget, du bedre kan huske, sa finder du Change
Password i gardinet til venstre og udfylder formularen.

At indberette fokusrapporter

e Scroller du ned p4 listen i1 venstre side af skeermbilledet kommer du til PFR, som du
aktiverer

e S scroller du ned pd siden til en bjelke med en firkant med Add a PFR’ i hejre side.

e Du klikker du pd ’Add a PFR’ og du far det dokument, du skal indberette pa. Du kan
fremsende rapporten med det samme (submit), eller du kan vente til senere (save and
finish later).

Venter du, vil rapporten ’forsvinde” uden at du fér et rapportnummer. Men den er ikke
vak. Du kan se den efter lidt tid, hvis du seger pa "My PFR”.

e Du kan udfylde rapporten pa engelsk eller pa fransk.
At soge efter egne rapporter

e Du kan se alle de rapporter, du har indberettet under "My PFR” og du kan se, om de
afventer godkendelse eller om de er godkendt.

Hvis du vil rette i en rapport, kan du aktivere blyanten i hgjre side.
At sagge efter andre rapporter
e Kender du projektnummeret eller titlen kan du sege pa Quick Search

e Ellers kan du aktivere Advanced Search. Her kan du indsn@vre din segning til at
omfatte et bestemt tidsrum, en bestemt klub eller et bestemt land eller et bestemt
fokusomrade.

Har du problemer, sé kontakt din DPD
Ajourfort den 10. oktober 2023/aakp/APD.



