
 
 

Vejledning i at indberette Fokusrapporter på SIEs hjemmeside 
 

Det er klubben KPD/KAPD der har adgang til at indberette fokusrapporter. Ønsker 

KPD/KAPD i klubben, at endnu et medlem skal have adgang til området med 

fokusrapporter, skal KPD/KAPD meddele dette til SIEHQ – 

programme@soroptimisteurope.org 

Fokusrapporter kan nu indberettes hele året. Der er ingen deadlines mere. 

 

At indberette fokusrapporter 

• Scroller du ned på listen i venstre side af skærmbilledet kommer du til PFR, 

som du aktiverer 

• Du scroller ned på siden til en bjælke med en firkant med ”Add a PFR”. 

• Denne klikker du på og du får det dokument, du skal indberette på. Du kan 

fremsende rapporten med det samme (submit), eller du kan vente til senere 

(save and finish later) 

Venter du, vil rapporten ”forsvinde” uden at du får et rapportnummer. Men den 

er ikke væk. Du kan se den efter lidt tid, hvis du søger på ”My PFR”. 

• Du kan udfylde rapporten på engelsk eller på fransk, men projekttitlen skal 

angives på både engelsk og fransk. I tvivlstilfælde kan du f.eks. have ”google 

oversætter åben” og måske få lidt støtte der fra. 

 

At søge efter egne rapporter 

• Du kan se alle de rapporter, du har indberettet under ”My PFR” og du kan se, 

om de afventer godkendelse eller om de er godkendt. 

 

At søge efter andre rapporter 

• Kender du projektnummeret eller -titlen kan du søge på ”Quick Search” 

• Ellers kan du aktivere ”Advanced search”. Her kan du indsnævre din søgning 

til at omfatte et bestemt tidsrum, en bestemt klub eller et bestemt land eller et 

bestemt strategiområde. 

 

Har du problemer, så kontakt din RPD.  
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